Adatkezel6i nyilvantartas

Adatkezelb neve: Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

Adatkezel6 elérhetdségei: 5553 Kondoros, Iskola u. 2/6., dfkki@kondoros.hu , +36 66/
388-856

Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Szegedi Agota

Adatvédelmi tisztviseld elérhetOsége: drszegedi.agota@hanganov.hu

A nyilvantartas legutolsé médositasanak datuma: | 2021. november 24.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27.-¢n kiadott, 2018. majus 25.-t6l
hatédlyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — éltalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsigrol sz616 2011. évi
CXII. torvényben (Info tv.) foglalt eléirasoknak megfeleloen az Adatkezeld, az dltala a felelGsségébe tartozdan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas vezetési kételezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezeldi nyilvantartas tartalmazza az Adatkezelé mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasarol ¢s
mindenkori hatélyos valtozatinak papir alapon torténd megdrzésérdl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A véltozasok atvezetésének idopontjat jelen oldal tetején szerepld tdblazatban a nyilvéntartas legutolsd
médositasanak datuma jelzi.

Keészitette: HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu




Adatkezeldi nyilvintartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

Adatkezelés megnevezese:

1. Weboldalon, kozosségi média felilleten megjelenitett kép- és
videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

Weboldalon, illetve a kozosségi média feliilet litogatoinak tajckoztatasa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, azonosithato, felismerhetd természetes szemeélyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa.

Profilalkotds  alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): Adattovabbitds nem torténik.

Nemzetkiozi  adattovabbitas | -

esetén a tovdabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek

Jjogalapja:

Az adatkezelés az informaciés  onrendelkezési  jogrél €és  az
informéacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjiban el8irtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozzajarulisanak visszavondsét (torlés kérése) kovetden egy napon
beliil, illetve az adott tartalom vagy a weboldal torlésekor.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal, illetve a kozosségi média feltlet adminisztracios feliilete, valamint ]
a weboldalt, illetve a kozosségi média felillet megjelenitését kiszolgald
informatikai erdforrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.

Adatkezel6 a feliigyelete alda tartozd, a rendszerhez tortend hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.: munkadllomdsok) mindegyikeén
azonositis és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok éltal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi

mentések  elvégzésével biztositja a  kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dlldsanak védelmet.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

2. oldal




Adatkezeldi nyilvdntartds — Dérczy Ferenc Kényvtar és Kozosségi Haz

Adatkezelés
megnevezeése:

2. Weboldalon- http:/betyarnap.hu- Keresztiil (orténé érdeklodés,

kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az érdeklodével vald kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatdsanak biziositasa.

Erintettek kore: A weboldal kapcsolatfelvételt biztosité szolgaltatasat (lizenetkuld6 drlap) hasznéilo
személyek. |
Kezelt adatok kore: Az érdeklodével torténd kapesolatfelvétel céljabol kezelt, az érdeklodo altal megadott
alabbi adatok:
e név,
® email cim.
Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbités Adattovébbitas nem torténik. ’
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési | Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi
miiveletek jogalapja: CXIL. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eldirtak szerint Onkéntes
hozzéjarulason alapul.
A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel tirgyéban jogszertien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil. 3
idépontja:
Adatbiztonsagi A weboldal adminisztracios feliilete, valamint a weboldalt kiszolgdld informatikai
intézkedések: erbforrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a rendszerhez torténd hozzéférésre hasznalhat6
informatikai eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas €s hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmet.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

3. oldal




Adatkezeldi nyilvéntartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

adattovabbitias esetén a
tovabbitott adatok kore:

gg;k:‘f:zlgze: 3. Erdeklddés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
Az adatkezelés célja: Az érdekl6dé tajékoztatasanak biztositdsa. '
Erintettek kore: Adatkezelovel kapesolatba 1€p6 természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartésra az alabbi adatok kozil az tigyfél éltal onkéntesen megadott
adatok:

e név (kapcsolattart6 vagy cég neve),

e email cim,

e telefonszam,

e cim (postacim).
Profilalkotis Nem
| alkalmazasra keriil-e?
| Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
| cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

Az adatkezelési | Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
miiveletek jogalapja: CXIL. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint 6nkéntes
hozzajarulason alapuld adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja: _|
Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezeld dltal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon kerill rogzitésre,

[ illetve torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezelé a feliigyelete ald tartozo, a levelezd rendszerhez torténé hozzafcrésre
hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositas és
hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések biztositia a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl6d6k személyes adatait tartalmazé papir alapti adathordozokat Adatkezeld
az iratkezelés dltalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

4. oldal




Adatkezeli nyilvdntartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

Adatkezelés
megnevezese:

4. Szerzidéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld szerzodéses partnereinek nyilvantartsa, partnerekkel valo kapesolattartas
biztositdsa, tovabba jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld szerzddéses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviselsi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositaséhoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz, a
szerzBdés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovdbba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitisdhoz sziikséges adatok kozil az
alabbi adatok:
o név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),
e lakecim,
e adodszam,
e bankszamlaszam,
email cim,
telefonszam.
Profilalkotas Nem
| alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): Nemzeti Ado- és Véambhivatal
Nemzetkozi -
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kére:
Az adatkezelési e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
miveletek jogalapja: e anemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszag helyi onkorméanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,
e akozbeszerzésekrdl szola 2015, évi CXLIIL. torvény,
e aPolgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény,
e az informacios onrendelkezési jogrol é€s az informécidszabadsagrol sz6l6
2011. évi CXII. térvény,
e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelr§l szolo 2000. évi C. torvény
A kezelt személyes | A szerzodések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzGdéskotéshez kapcsolodé  atldthatosagi  nyilatkozatok megdrzése a
idépontja: szerzOdésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzddés teljesitéséhez kapesolodé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) megorzeési
ideje 5, illetve az adoiigyi tnellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb § év.
Ennek elteltével Adatkezel torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerzbdott partnerekkel torténd kapesolattartds az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel a feliigyelete ala tartozé, a szerzodésekhez kapesolodo adatok
feldolgozasat, kezelését szolgdlo helyi, illetve kozponti  ilizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok dltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovibba rendszeres
biztonsagi mentések biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének s
rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzbdéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmaz6 papir alapu
adathordozokat Adatkezel6 az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllal6i férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

5. oldal




Adatkezel#i nyilvdntartds — Dérczy Ferenc Konyvtdr és Koz0sségi Haz

6. oldal




Adatkezeldi nyilvdntartds — Dérczy Ferenc Konyvtar ¢s Kozosségi Haz

Adatkezelés
megnevezése:

5. Ellitis igénybe vételéhez kapcsolodé adatkezelés - Konyvtari
beiratkozas, tagok nyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, kedvezményes tagsagi dijra torténd jogosultsag
igazolasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld nyilvanos konyvtari ellatasat igénybe vevé természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A nyilvanos konyvtari ellatds igénybe vételéhez a beiratkozas alkalmaval a |
jogszabalyi eldiras alapjan kotelezoen nyilvantartandé természetes személyazonosito,
valamint a kapcsolattartasra, tovabbd a kedvezmények igénybe vételének igazolasara

szolgalo alabbi adatok:
® NEv,
e lednykori név,
e  sziiletési név,

anyja leanykori neve,
sziiletési hely, id6,

cim (4llando, levelezési),
e email cim,

o telefonszam.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas Statisztikai adatszolgaltatas céljabol, tovabba jogszabalyban meghatirozott esetekben

cimzettje(i): az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatésagok felé az adatok
tovabbitasra keriilnek.

Nemzetkozi | -

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos Kkonyvtdri ellatasrol és a
kozmiivel6désrol szo16 1997. évi CXL. torvény

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXIL. térvény

e Magyarorszag helyi snkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

A kezelt
adatok
idopontja:

személyes
torlésének

Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszerlien igény érvényesitheto,
annak igazolhatosaga céljabol a tagsag megsziinésct kovetd legfeljebb 5 éven beliil.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozésat, kezelésct
szolgalé informatikai rendszerhez hozzaférést biztositd informatikai eszkozok (pl.:
munkaéllomasok) mindegyikén azonositds és hitelesites alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsagi mentések biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazd papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabdlyai szerint tarolja €s kezeli.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

7. oldal




Adatkezeldi nyilvdntartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

Adatkezelés
megnevezese:

6. Ellitas igénybe vételéhez kapcesolodo adatkezelés — Konyvtarkozi

kolcstnzés

Az adatkezelés célja:

Ellatas (szolgdltatds) biztositdsa.

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Erintettek kore: Adatkezeld konyviarkozi kolesonzést igénylo ellatott tagjai.
Kezelt adatok kore: A konyvtarkozi kolesonzés  biztositasahoz — szilkséges aldbbi  természetes
személyazonositd adatok:
neév,

e cim (allando, levelezesi),

¢ email cim,

e telefonszim.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas A konywvtarkozi dokumentumellatasban érintett, az igényelt dokumentum eredeti
cimzettje(i): lel6helyének szamitd konyvtar.
Nemzetkozi -

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatisrol és a
kzmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. torvény

e az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXII. torvény

e  Magyarorszag helyi tnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Amennyiben a konyviarkozi kolcsonzéssel kapesolatban  jogszeriien igény
érvényesithet, annak igazolhatésaga céljabél az igénylést, illetve a tagsdg
megsziinését kovetd legfeljebb 5 éven belil.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
szolgalé informatikai rendszerhez hozzaférést biztosito informatikai eszkozok (pl.:
munkaéllomasok) mindegyikén azonosités és hitelesités alkalmazasival (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer izemeltetésével ¢s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlensegenek &s
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal torténd elektronikus kapesolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabélyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

8. oldal




Adatkezeli nyilvintartis — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

:122:(; ?:ZIZ: - 3 Taboroztatassal kapesolatos adatkezelés
Az adatkezelés célja: Az Adatkezel6 altal szervezett tdborokra jelentkez6k nyilvantartdsa.
Erintettek kore: Az Adatkezel6 altal szervezett taborokra jelentkezd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Erintettek:
s  neve,
e s7illd, gondviseld neve,
e lakcime,
o telefonszama,
e e-mail cime.
Profilalkotés Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz kapcsolodo,
cimzettje(i): illetve  statisztikai  adatszolgaltatisok  cimzettjei, tovabba  jogszabdlyban
meghatdrozott esetekben az illetekes felettes szervek (pl.: fenntarto), eljard
hatésagok.
Nemzetkdzi -

Az adatkezelési e a muzeilis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol ¢€s a
miiveletek jogalapja: kozmiivelddésrsl szold 1997. évi CXL. torvény

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold

2011. évi CXIL torvény

o Magyarorszag helyi onkorméanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torveny
A kezelt személyes | Pdlydzatokhoz kapcsolodo taboroztatds eseten legfeljebb 8 €v.
adatok torlésének
idépontja:
Adatbiztonsagi | Adatkezeld a feligyelete ala tartozo, az ¢érintettek adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalo informatikai rendszerhez hozzaférést biztosité informatikai eszkozok (pl.:

munkaalloméasok) mindegyikén azonosités és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével ¢s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢s
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottak személyes adatnak mindsild adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés altaldnos szabalyai szerint tdrolja és kezeli.
Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadis indokai:

Adatkezelés

8. Kozmiivelodési feladatellatiashoz kapesolod6 adatkezelés — ellatottak

9. oldal




Adatkezeldi nyilvintartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

megnevezeése:

nyilvintartasa — Iskolarendszeren kiviilli nyilvanos odntevékeny, onképzd,
szakképzo tanfolyamok szervezése, gyermekek és fiatalok mivelddési, miivészeti
és kozosségi életének segitése, a kulturilis alapellatas Kiterjesztése

Az adatkezelés célja:

Jogszabilyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvéntartasa)

Erintettek kore:

Adatkezeld nyilvanos alaptevékenységénck ellatasit igénybe vevd természetes
személyek.

Kezelt adatok kore:

A nyilvénos ellatds igénybe vételéhez a nyilvantartott érintettek, illetve torvényes
képvisel6ik aldbbi adatai:

e  név,
leanykori név,
e sziletési név,
e anyja leanykori neve,

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

e sziiletési hely, ido,
e cim (allando, levelezési),
e email cim,
o telefonszam,
e SZ7ZIG szama,
e munkahely neve,
e munkahely cime,
o foglalkozas,
e didkigazolvany szama,
e iskola/dvoda neve,
B e iskola/é6voda cime.
Profilalkotas Nem
alkalmazdsra keriil-e?
Adattovabbitds A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvéantartasokhoz kapcsolado,
cimzettje(i): illetve  statisztikai  adatszolgaltatasok  cimzettjei, tovabbda  jogszabalyban
meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntart6), eljaro
hat6sagok.
Nemzetkozi #

Az adatkezelési g . o z - =

miiveletek jogalapja: s a mlizeahs_ nztezményckrol,( a ny:l\iancl)s konyvtari ellatasrol és a
kozmivelddésro] szolé 1997. évi CXL. térveny
Magyarorszig helyi dnkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6lo
2011. évi CXIL. térvény

A kezelt személyes

adatok torlésének

idopontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartoz6, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését

intézkedések: szolgalé helyi informatikai rendszerekhez, illetve a Kkozponti tzemeltetésd

szakrendszerekhez ~ hozzaférést  biztositd  informatikai  eszkozok  (pl.:

munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével elvégzésével, tovabba
rendszeres biztonsédgi mentések biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel —torténd  elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve térvényes képviseldik személyes adatait tartalmazo papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabdlyai szerint tdrolja €s kezeli.
Az iratokhoz kizarélag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
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Adatkezeldi nyilvintartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

adatai: ]
Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Alatkezelos IegIEVoLEs: 9. Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az adaikenlts ot A nyilvanossag tajékoztatasa, az intézmény, illetve az altala szervezett

11. oldal




Adatkezeldi nyilvdantartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

rendezvények, programok népszeriisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhet6 termeszetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas  alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi  adattovdbbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

Az adatkezelés az  informaciés  Onrendelkezési jogrél  €s  az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. torvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban elbirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Az érintelt hozzajarulasanak visszavondsat (torlés kerése) kovetoen egy napon |
beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a rogzitett kép- és videofelvételek tarolasat,
megbrzését szolgalo informatikai eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer Uzemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések biztositja a kezelt adatok bizalmassagdnak, sértetlenségenek ¢s
rendelkezésre llasanak védelmét.

| Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

12. oldal




AdatkezelGi nyilvintartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozossegi Haz

;‘;‘Zﬁ:‘:jjﬁiie 10.  Allisplyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja: Adatkezeld miikodése folyamatos biztositasdhoz szilkséges humanerdforras
biztositasa, a munkakor betsltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezd) palyazo kivalasztdsa.

Erintettek kore: Adatkezelé meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore: Az allashirdetésre jelentkezok beazonositasahoz, a velik torténd kapesolattartashoz,

valamint a munkakor betsltésére valo alkalmassiguk elozetes elbiralasdhoz
sziikséges alabbi adatok:

e fénykép,

e vezetéknév/utonév,
o sziiletési név,

e anyjaneve,

e  neme,

sziiletési hely, id6,

csaladi allapot,

e allampolgarsag.

allando lakcim,

ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
levelezési cim, postafiok,
telefonszam(ok),

erkolcsi bizonyitvany,

e-mail cim,

honlap,

onéletrajz,

képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazdsra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas Adattovabbitds nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény
miiveletek jogalapja: a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény
az informacios onrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrél szolo
201 1. évi CXIL torvény
A kezelt személyes | A beny(jtott allaspalyazat elbiralasat kovetoen sikertelen pélyézat esetén a palyazé
adatok torlésének | szaméra Adatkezeld visszajuttatja a benytjtott palyazati anyagokat. Amennyiben a
id6pontja: palyazo nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az adatokat,
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az adatok feldolgozaséra, kezelésére szolgalo
intézkedések: rendszerhez torténé hozzéférésre haszndlhaté informatikai eszkozok (pl:

munkaéllomasok) mindegyikén azonosités és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének €s
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezok személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra kertilt
papir alapti adathordozokat Adatkezel$ az iratkezeles altalanos szabalyai szerint
tarolja és kezeli.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel( erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés Kkorlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezeldi nyilvantartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

Adatkezelés
megnevezese:

11. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkéltatd jogszabdlyban el6irt munkaviszonnyal 6sszefliggd

alkalmazasra keriil-e?

nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek  teljesitése; humanerdforras
) menedzsment feladatainak tdmogatasa.
| Erintettek kore: Adatkezel munkavéllaléi.
Kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
o sziiletési helye, ideje;
e  anyjaneve;
e személyi igazolvany szama;
s allando és ideiglenes lakcime;
s allampolgarsaga;
o iskolai végzettsége;
e szakmai, tanfolyami végzettségei,
e munkakor, beosztis, telephely, felvétel idGpontja;
e adoszam,
o TAJ szam,
bankszamlaszam (szerz6désbe is belekeriil)
o  16. életéy alatti eltartott adatai (név, szilletési id6,TAJ szam).
Profilalkotas Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

e Adatkezeld szerzodéses foglalkozas-egészségligyi
(lizemorvos):
e Adatkezelé munkavédelmi szolgéltat¢ partnere

szolgaltaté partnere

Nemzetkozi
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kizalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIIL. torvény

a munka torvénykényvérél szol6 2012. évi 1. torvény

a munkavédelemrdl szolo 1993, évi XCIII. torvény

az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodo szemelyes adatok kezelésérdl és

védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. torvény

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. torveny

e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél ¢és a
kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény

e Magyarorszag helyi dnkorméanyzatair6l sz616 2011. €vi CLXXXIX. torveny

A kezelt szemelyes

Adatkezeld, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval

adatok torlésének | dsszefiiged, a szolgalati 1dorol vagy a mnyugellatas megdallapitasa soran

idopontja: figyelembevételre keriilo keresetrdl, jovedelemrol adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositotira iranyadd dregségi nyugdijkorhatér betoltését
kovetd ot évig koteles megorizni.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feligyelete ald tartozo, a személyiigyi nyilvantartds adatainak

intézkedések: feldolgozasat, kezelését  szolgalo  helyi, illetve  kozponti  Uzemeltetésii
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztosito informatikai eszkozok (pl.:

munkaalloméasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok éltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
szilkséges alapadatok (név, munkakor, beosztds) tovabbitdsit a személyligyi
nyilvantartds alapjan a szolgéltato felé Adatkezeld személyesen, elektronikus Uton
(email), postai Gton vagy telefonon végzi.

A személyiigyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapt
adathordozéit Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabalyai szerint térolja és kezeli.
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Adatkezeldi nyilvintartis — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kézosségi Haz

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzatérés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezeldi nyilvintartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz

Adatkezelé

megn ::: zéz - 12. Munkavillalék személyes adatai — bérszimfejtés
Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolésanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeld munkavallal6i.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges |
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal osszefliggd
egyéb adatok:
e« munkavallalo neve;
e adoszama;
TAJ szama;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapesolédo adatok;
eltartottjai adatai (név, sziiletési id0, adoszam, TAJ szam);
hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szdm);
munkakire, beosztasa.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas e Nemzeti Ado- és Vamhivatal
cimzettje(i): e  Magyar Allamkincstar
Nemzetkozi -
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési o akozalkaimazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL. torvény
miiveletek jogalapja: e a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi . torveény
e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torveény
o aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény
o a tarsadalombiziositas ellitasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatdsok fedezetérél szol6 1997. évi LXXX. torvény
az egészségligyi hozzéjarulasrol sz616 1998. évi LXVI. torveny
a magannyugdijr6l és a magan-nyugdijpénztarakrol sz616 1997. évi LXXXIL
torvény
o 2 csalddok tamogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV torvény
o a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény
A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | Gsszefiiggd, a szolgdlati id6r6l vagy a nyugelldtds megallapitdsa sordn
idépontja: figyelembevételre keriilé keresetr6l, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadé oregségi nyugdijkorhatar betdltésct
kovetd ot évig koteles megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezelb a feliigyelete alé tartozo, a munkavallalok bér- €s jarulékelszamolasahoz
intézkedések: kapcsolodé adatainak feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti

tizemeltetésii szakrendszerekhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai
eszkozok  (pl.: munkaillomasok) mindegyikén azonositas  €s hitelesité€s
alkalmazaséval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével
és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsiagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsigi mentések biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmet.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapi adathordozoit Adatkezel$
az iratkezelés altalanos szabdlyai szerint tarolja és kezeli.
Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezeldi nyilvdantartds — Dérczy Ferenc Konyvtér és Kozosségi Haz

Adatkezelés
megnevezése:

13. Maganhasznalatra engedélyezett informatikai és infokommunikicios
eszkdzon tarolt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és infokommunikaciés
eszkoz biztonsdgos lizemeltetése.

Erintettek kore:

Adatkezeld elektronikus adattarolot tartalmazo, mobil munkaallomas vagy eszkdz
hasznalatéra jogosult munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalék altal a hasznalatukra atadott eszkdzon tarolt személyes adataik (pl.:
telefonszamok, fényképek, e-mail cimek, stb.).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e? )
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovébbitott adatok kore:

Az adatkezelési | A munka torvénykényvérdl szol6 2012. évi 1. torvény (kiilondsen: 196-197.§.-ai).

miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes | Az Adatkezeld dltal a munkavégzéshez biztositott informatikai s

adatok torlésének | infokommunikécios eszk6z munkavallal6 altali leadasanak id6pontja.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, az altala haszndlt informatikai rendszerekhez
16rténé hozzaférésre hasznalhato informatikai eszkozok (pl.: munkadllomdsok)

intézkedések:

mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassiganak, sértetlenségének ¢és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az illetéktelen hozzaférés megelozése céljabol az eszkozok hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védettek (jelszavas belépés a laptopokon, illetve minimum
PIN kéd védelem az okostelefonokon), valamint az eszkozokbe beépitett, illetve
mobil elektronikus adathordozokon titkositott adattdroldst alkalmaz az Adatkezeld.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagaddas indokai:
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Adatkezeli nyilvdntartds — Dérczy Ferenc Konyvtar és Koz0sségi Haz

Adatkezelés
megnevezése:

14. Kozérdekii adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapesol6dé koltscgtérités megallapitisa
és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore:

Az adatigénylést benyijtod személyek

Kezelt adatok kore:

e adatigénylo neve,

e elérhetbségei (az adatigénylés forméjatdl fuggden: postazasi cim, email cim,
telefonszam),

e igényelt adatok kore,
koltségtérités megallapitasahoz  kapcsolodo
szamlazasi cim, adészam, bankszamlaszam)

szamldzasi adatok (név,

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovébbitas
cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekl adatigénylés
teljesitéséhez kapcsol6dé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szdmara kotelesek vagyunk dtadni.

Nemzetkdzi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
miiveletek jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
e 4z informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,
e azaddzas rendjérol szolo 2017. évi CL. torveny,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.
A kezelt személyes | Adatkezelé a kozérdekii adatigényléssel osszefliggésben megadott személyes
adatok torlésének | adatokat az adatigénylés teljesitését koveté egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jaro
idépontja: adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megbrzési ideje 5, illetve az adougyi onellendrzés biztosithatosdga <rdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A kozérdeki adatot igényld személlyel torténd kapesolattartas az Adatkezel0 altal
intézkedések: hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben

torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.
Adatkezelé a feliigyelete ala tartozo, a levelezO rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas €s
hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
tizemeltetésével és a gyartok dltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentésck biztositja a kezelt adatok
bizalmassdganak, sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak védelmét.

A kozérdekii adatot igényld személy személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazo
papir alapi adathordozokat Adatkezel6 az iratkezelés altalanos szabalyai szerint
tarolja és kezeli.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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